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Vykladova prezentace k témattim

Zaci znaji zakladni pojmy a maji zékladni védomosti o zZivotopise

Prezentace

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroju autora




~Zbynék Siegel

Sestavte 3| atraktlvm

ZEAVAT
. l ~ /

» jedineéna komplexni prir I Z

ucka
» 8o praktickych ukazek _‘
» nepostradatelne pro viechny y

o .
=, 2



Zivotopis

Zivotopis, zkracené CV, je vétsinou prvni
kontakt S eventualnim budoucim
zamestnavatelem.

Je tedy nasi vizitkou a obvykle na zakladeé
tohoto zivotopisu se odviji pozvani
K pohovoru. Vénujme tedy jeho zpracovani
patficnou p0zornost.



Zivotopis

Zivotopis musi byt:

» pravdivy

» uplny

» prehledny

» bez gramatickych chyb
» bez preklepii



Zivotopis

V/ dnesni dob¢ Je standardem strukturovany
zivotopis, 10 znamena, ze V ném NnejSOU
zadné dlouh¢ véty, ale heslovité Informace
0 vzdélani, predchozi profesni kariere,
znalostech a dovednostech. Samoziejmosti
Jsou aktualni kontaktni uidaje.



Zivotopis — obecné rady

>Zivotopis by nemél byt del$i nez dveé
stranky A4.

»Jste-li cerstvym absolventem a hledate
sveé prvni zameéstnani, do zivotopisu
uved’te kompletni seznam vzdélani.



Zivotopis — obecné rady

»Pokud mate za sebou jiz delSi profesni
karieru, uved’te pouze nejvyssi dosazene
vzdélani a minula zameéstnani uvedte
pouze Vv bodech.

>Zivotopis pisté chronologicky, tedy
zacnéte aktualni pozici a jdéte zpet
do minulosti.



Zivotopis — obecné rady

»Nevyplaci se lhat a Je zbytecne
vV zivotopise nechavat "hlucha" mista.
Na pohovoru vétSinou vyjde vSe najevo.

» Do zivotopisu nevyplnujte rodinny status,
pocet déti nebo Informace 0 zdravotnim
stavu. Zameéstnavatele tyto Informace
nemusi zajimat a dokonce je po vas ani
nesmi vyzadovat.



Zivotopis — obecné rady

»Pomérné standardni vybavou zivotopisu
se vV posledni dobé stava 1 fotografie.
Urcité doma mate normalni
portrétovou fotografii. Fotky
Z dovolenych, s partnerem ¢i se psem
personalistu uréité nenadchnou.



O=sobni informace

Prijmeni a jmeéno
Datum narozeni
Stav

Adreza

Kontakt
mobilni telefon
e-mail

Pracovni zkusenosti

2010 - 2011

2009 - 2010

Dosaiene vzdélani
2008 - 2009

2007 - 2008

2006 - 2007

Inalosti a dovednosti

Jazykove znalosti
anglicky jazvk
némecky jazvk
Pocitatova gramotnost
peani na klavesnici
prace v programech

Dalsi dovednosti
dovednost

W misté dne 00. mésice 2008

(podpis) jmeno prijmeni

PRUMENI jméno
0. mézsice BO0Q

svobodnaly), vdana, fenaty, rozvedenaly)

Ulice 00, 000 00 Mésto

000 000 000
jmenoi@neco-nekde.cz

firma - nazev a adresa firmy
pozice ve firmé

podnik - nazev a adresa podniku
pozice v podniku

Univerzita
obor, zizkany titul

stredni Zkola
obor, dosazena kvalifikace

zakladni £kola
osmileta nebo devttileta zakladni Skola

dozaZend Groven v angliéting
dozaZend Groven v néméingé

pocet slov za minutu
zvladnuty software

troven dovednosti mira zkuSenosti




Livo topis

Ing. Jana Petrova

Soukompova 26

123 45 Fybnicek

Tel: +4Z0 TS TED TEQ

E-tnail: jana_petrova@centnum cx
Dratur 3 mosio narozent- 15 Jedna 1978, Praha

Praxe

2004 - soufasneet - T-Miobils Crech Fepublic as.

Product Maneser - zajistovant marketingowych aktivit pro propagaci procuktn, kosmmikacs s
dodeatali

2000 - 2004 - Kameval 3z

Markeiing Assistent - vyiizovand objednivek, vvhledivan novich fivemnich zikarmild
podpora pii crganizaci marketmeosych sk, koommdleacs 5 dodavateli

Vzdélani

1907 - 2002 - Masarvioova nniversita. Ekonomicko-spravn fakults, Bmo

Maistorsics sodiing Podmikiows | .

1003 - 1007 - Gymmizium Fybmitek

Fakonfeno manwiin skoudkon z anglittiny, matemstiky, Cestiny 3 zildadl vpodemd techniky.
Jazrykove znalosti

Angiicting - plymns

Niming - stredné pokrofils mal

Jarvlove zkouniky: Certificats in Advanced Enatizh - hodnocent A
Prace z potitatem

MMioozoft Office, HTML

Ostaim knrzy a dovednosti

.-l.' I I ] . E

Zijmy

Caztovam, filmy, Indba, orklistika, fotografovant.




/droje:

http://www.sprace.cz/poradna/jak-spravne-
napsat-zivotopis.html

http://www.diplomky.net/pr/jak-napsat-zivotopis

http://www.nazkusenou.cz/zivotopis-vzor-
al70.html

http://www.nazkusenou.cz/zivotopis-vzor-
al70.html

http://knihy.abz.cz/prodej/sestavte-si-atraktivni-
Zivotopis
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